T.C
HEKiMHAN KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI iSLERI MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN HIZMET

HIZMETIN TAMAMLANMA

SIRANO ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1 Ayl Tk i flcede bulunan kamu kurum ve k.url.lluslarmdan alinan resmi 15 Dakika
belgeler ve noter tasdikli belgeler.
Gergek ve Tiizel Kisilerin Thbar : ..
2 ve Sikayet Dilekgeleri RS e
Kamu Gorevlileri Etik Davranis _

3 Ilkeleri Miiracaatlar Dilekge 15 Giin
1)  Kafe miiracaat formu.
2)  Isyeri agma ruhsat fotokopisi.(1 adet)
3) Telekom internet baglant1 bilgisi.(1 adet)
4)  Ticaret Odasi Sicil Belgesi fotokopisi.(1 adet)

internet Toplu Kullanim Saglayict lzin 5)  Filtre Lisans Belgesi fotokopisi.(1 adet) )
4 - 15 Giin
Belgesi Miiracaati

( Miiracaat i¢in gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra
fotokopilerine asli  gibidir islemi yapilarak miiracaat kabul edilir.
Izin belgesi alan igyerlerine yil icerisinde defaten denetim
gerceklestirilir.)
Sikayet Dilekgesi
(Dilekge de bulunmasi gereken hususlar:Sikayetcinin adi, soyadi,

5 4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu [adresi ve telefon numarasi. 30 + 15 Giin

Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda
Karar

Sikayet edilen memurun adi, soyadi ve ¢alistigi kurum.)




1) Basvuru Dilekgesi

6 Belediye Sinirlari ile lgili 15 Giin
Islemler 2) Beldelerde Belediye Meclis Karar1 ve Krokisi
1) Basvuru Dilekgesi
(Dilekgede bulunmasi gereken hususlar: Bagvuranin Adi Soyadi, .
7 o . . o 15 Giin
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan |Sikayet edilenin Adi, Soyadi ve Adresi, sikayete konu tagimnmaz
Tecaviiz ve Miidahalenin Onlenmesi |yerin tecaviiz tarihi, tecaviizii 6grenme tarihi.)
8 Mubhtar izin Miiracaatlari Vek;ﬁf:il’lT;;?%Z:f;aﬁge?gjl){gem (Izine Aynilan Muhtara 15 Dakika
1)  Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigini
bildirir dilekge.
2)  Calindi ise kolluk kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak.
Yipranmis, Kaybolmus veya Calinmis o
o Miihiir Miiracaati 3) Mihr berati 1 Ay
4)  Resmi Miihiir Yonetmeliginde belirtilen hesaplardan birine
yatiritlmis 70 TL miihiir bedeli dekontu.
Miihiir 6rnegi.
10 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakk1 Basvuru ( Gergek Kisiler igin / Tiizel Kisiler Igin) 15 Giin
- 1) Talep Yazisi .
11 Resmi Ilan 2)  ilan Metni 15 Dakika
12 Insan Haklar1 b B.a ST 15 Giin
2) Iddia konusunu destekleyen belgeler.
13 CIMER Basvum. ‘Gercek kisiler icin. (https://portal.cimer.gov.tr ) adresinden 15 Giin
ulagilabilir.
1) 7 Kurucu iiyenin kimlik fotokopileri
2)  Kurulus bildirimi
3) Tizik
14 Dernek Kurulumu 4)  Kira kontratosu 1 Giin

5)  Tapu ve Yap1 kullanim izin belgesi
6) Tebligat almaya yetkili kisilere ait bilgiler



http://www.basbakanlık.gov.tr/bimer
http://www.basbakanlık.gov.tr/bimer

. . 1)  Yonetin Kurulu Karar fotokopisi .
15 Dernek Yetki Belgesi 2)  Yetki belgesi 5 Giin
1) Yetki belgesi
2) Hazirun listesi .
16 Dernek Genel Kurul Sonuglari 3) Yénetin Kurulu Karar fotokopisi 15 Giin
4) Genel Kurul Sonug Bildirimi
1)  Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
2)  Kira kontrat1
17 Dernek Yerlesi_m _Y_er% Degisikligi  |3)  Tapu fotokopisi 15 Giin
Bildirimi
4) Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirimi
1) Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
18 Dernek Tasinmaz Mal Bildirimi A1 AP uRekglE D 15 Giin
3) Tasinmaz Mal Bildirimi
Dernek Organlarinda Degisiklik 1) Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
19 Bildirimi 2) Organlarda Degisiklik Bildirimi 15 Giin
1) Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
2) Lokal I¢ Yénergesi
20 Dernek Lokal Basvurusu 3) Tapu Fotokopisi 15 Giin
4) Kira Sozlesmesi
5) Mesken sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi
6) Yapi1 kullanma izin belgesi
1) Yonetin Kurulu Karar fotokopisi
21 Alind1 Belgesi 2) Teslim Tutanag1 15 Giin

3)

Alind1 belgesi basim 6rnegi




___Matbu Dilek¢e (Yazili dilek¢enizde, *Satin aldiginiz
mal ya da hizmetin ne oldugunu, 6zelliklerini, *Malin ne
zaman teslim edilgini ya da hizmetin ne zaman ve nerede
verildigini, *Ne kadar para 6dediginizi, *Sorunun ne
oldugunu, *Satic1 ya da saglayictya durumu ilettiginizde
22 Tiiketici Sorunlar1 Bagvurular neler oldugunu, *Ne yapilmasini istediginizi anlatin.) ekine 90 Giin
asagida belirtilen belgeler eklenir:
Fatura

Satis Fisi

Garanti Belgesi

S6zlesme

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas:
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri :Yaz Isleri Mudiirligii ikinci Miirecaat Yeri: Kaymakam

Isim Solmaz AYKOL UNVER Isim Ahmet OZDEMIR

Unvan :Yazi Isleri Miidiir V. Unvam Kaymakam

Adres ‘Turgut Ozal Mahalles1 Hikuimet Konagi Adres Turgut Ozal Mahallesi Hiikiimet Konag1
Tel 422 7131019 Tel 422 71310 19

Faks 422 713 15 43 Faks 422 713 15 43

E-Posta  solmaz.uvnver@icisleri.gov.tr E-Posta ahmet.ozdemir@icisleri.gov.tr



mailto:solmaz.uvnver@icisleri.gov.tr
mailto:ahmet.ozdemir@icisleri.gov.tr

